описание И ОЦЕНКА СРЕДСТВ ВНУТРЕННЕГО КОНТРОЛЯ



Controls Evaluation Guide



Клиент:


ИНСТРУКЦИИ

В бланке «Описание и оценка средств внутреннего контроля» приводятся аудиторские утверждения, относящиеся к каждому разделу бухгалтерской отчетности. Аудитор должен определить и описать те средства внутреннего контроля, на которые предполагается опереться, с тем, чтобы уменьшить объем аудиторских процедур по существу. 

В том случае, если для описания соответствующего средства контроля не хватает места, такие средства контроля следует описать в отдельном рабочем документе и проставить взаимные ссылки с настоящим бланком.

Отмеченные средства контроля должны содержать взаимные ссылки с документами, где описаны система бухгалтерского учета, соответствующие схемы и графики.

Предполагается, что бланк «Описание и оценка средств внутреннего контроля» ведется регулярно из года в год и размещается в папке рабочих документов. В том случае, когда бланк переносится в будущие годы, необходимо делать ксерокопию заполненных страниц и помещать ее в папку предыдущего года.

Важно ! Следует всегда уделять внимание тому, чтобы преднамеренные действия руководства и работников клиента не парализовали нормальное (при иных обстоятельствах) функционирование средств внутреннего контроля.
ВЕДОМОСТЬ УЧЕТА СОЗДАНИЯ И ИЗМЕНЕНИЯ ЗАПИСЕЙ

Дата завершения проверяемого периода:


Подготовил или внес поправки (ст.аудитор/аудитор):


Проверил (рук. проверки):
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АУДИТОРСКОЕ УТВЕРЖДЕНИЕ
№ п/п
Описание средств
Ссылка

КАТЕГОРИЯ АУДИТОРСКИХ ДОКАЗАТЕЛЬСТВ

внутреннего контроля
на РД


НЕМАТЕРИАЛЬНЫЕ АКТИВЫ

1.
Увеличение стоимости  нематериальных активов является обоснованным

СУЩЕСТВОВАНИЕ И ПОЛНОТА 

СТОИМОСТНАЯ ОЦЕНКА
1

2

3





2.
Имеющиеся в организации нематериальные активы периодически сравниваются с данными бухгалтерского учета

СУЩЕСТВОВАНИЕ И ПОЛНОТА 

ПРАВА
1

2

3





3.
Выбытие нематериальных активов утверждается руководством и соответствующим образом отражается в бухгалтерском учете

СУЩЕСТВОВАНИЕ И ПОЛНОТА
1

2

3






ОСНОВНЫЕ СРЕДСТВА

4.
Увеличение стоимости  основных средств является обоснованным

СУЩЕСТВОВАНИЕ И ПОЛНОТА 

СТОИМОСТНАЯ ОЦЕНКА
1

2

3





5.
Имеющиеся в организации основные средства периодически сравниваются с данными бухгалтерского учета

СУЩЕСТВОВАНИЕ И ПОЛНОТА 

ПРАВА
1

2

3





АУДИТОРСКОЕ УТВЕРЖДЕНИЕ
№ п/п 
Описание средств
Ссылка

КАТЕГОРИЯ АУДИТОРСКИХ ДОКАЗАТЕЛЬСТВ

внутреннего контроля
на РД

6.
Ликвидация и прочее выбытие основных средств утверждается руководством и соответствующим образом отражается в бухгалтерском учете

СУЩЕСТВОВАНИЕ И ПОЛНОТА
1

2

3






НЕЗАВЕРШЕННОЕ СТРОИТЕЛЬСТВО/НЕЗАВЕРШЕННЫЕ КАПИТАЛЬНЫЕ ВЛОЖЕНИЯ

7.
Увеличение стоимости  оборудования к установке является обоснованным

СУЩЕСТВОВАНИЕ И ПОЛНОТА 

СТОИМОСТНАЯ ОЦЕНКА
1

2

3





8.
Имеющиеся в организации оборудование к установке периодически сравнивается с данными бухгалтерского учета

СУЩЕСТВОВАНИЕ И ПОЛНОТА 

ПРАВА
1

2

3





9.
Передача оборудования в монтаж и прочее выбытие оборудования утверждается руководством и соответствующим образом отражается в бухгалтерском учете

СУЩЕСТВОВАНИЕ И ПОЛНОТА
1

2

3





10.
Инвестиции в капитальные вложения утверждаются руководством и оформляются надлежащим образом

СУЩЕСТВОВАНИЕ И ПОЛНОТА
1

2

3





АУДИТОРСКОЕ УТВЕРЖДЕНИЕ
№ п/п 
Описание средств
Ссылка

КАТЕГОРИЯ АУДИТОРСКИХ ДОКАЗАТЕЛЬСТВ

внутреннего контроля
на РД

11.
Увеличение размера капитальных вложений обоснованно 

СУЩЕСТВОВАНИЕ И ПОЛНОТА

СТОИМОСТНАЯ ОЦЕНКА
1

2

3





12.
Имеющиеся в организации капитальные вложения периодически сравниваются с данными бухгалтерского учета

СУЩЕСТВОВАНИЕ И ПОЛНОТА 

ПРАВА
1

2

3





13.
Завершение капитальных вложений утверждается руководством и соответствующим образом отражается в бухгалтерском учете

СУЩЕСТВОВАНИЕ И ПОЛНОТА

СТОИМОСТНАЯ ОЦЕНКА
1

2

3






ФИНАНСОВЫЕ ВЛОЖЕНИЯ

14.
Финансовые вложения утверждаются руководством и оформляются надлежащим образом

СУЩЕСТВОВАНИЕ И ПОЛНОТА
1

2

3





15.
Прекращение финансовых вложений утверждается руководством и оформляется надлежащим образом

СУЩЕСТВОВАНИЕ И ПОЛНОТА
1

2

3





АУДИТОРСКОЕ УТВЕРЖДЕНИЕ
№ п/п 
Описание средств
Ссылка

КАТЕГОРИЯ АУДИТОРСКИХ ДОКАЗАТЕЛЬСТВ

внутреннего контроля
на РД

16.
Имеющиеся финансовые вложения регулярно выверяются с данными аналитического учета

СУЩЕСТВОВАНИЕ И ПОЛНОТА 

ПРАВА
1

2

3






ЗАПАСЫ/ТОВАРНО-МАТЕРИАЛЬНЫЕ ЦЕННОСТИ

17.
Совершение закупок ТМЦ подтверждается первичными документами 

СУЩЕСТВОВАНИЕ 
1

2

3





18.
Приобретенные товарно-материальные ценности оформляются надлежащим образом в дополнение к уже имеющимся запасам

СУЩЕСТВОВАНИЕ И ПОЛНОТА

СТОИМОСТНАЯ ОЦЕНКА
1

2

3





19.
Расход на нужды производства сырья и материалов санкционируется должным образом и правильно отражается в учете

СУЩЕСТВОВАНИЕ И ПОЛНОТА
1

2

3





20.
Данные бухгалтерского учета, относящиеся к готовой продукции изменяются по мере ее появления из производства

СУЩЕСТВОВАНИЕ 
1

2

3





АУДИТОРСКОЕ УТВЕРЖДЕНИЕ
№ п/п 
Описание средств
Ссылка

КАТЕГОРИЯ АУДИТОРСКИХ ДОКАЗАТЕЛЬСТВ

внутреннего контроля
на РД

21.
Выбытие ТМЦ (кроме продажи и использования на производственные нужды) оформляется надлежащим образом

СУЩЕСТВОВАНИЕ 
1

2

3





22.
Данные бухгалтерского учета в части запасов регулярно обновляются по мере отгрузки ТМЦ

СУЩЕСТВОВАНИЕ 
1

2

3





23.
Регулярно производятся инвентаризации ТМЦ и сверки с данными бухгалтерского учета

СУЩЕСТВОВАНИЕ 
1

2

3





24.
Порядок формирования цен на ТМЦ соответствует утвержденной учетной политике

СТОИМОСТНАЯ ОЦЕНКА 
1

2

3





25.
Оценка ТМЦ при их списании на производство соответствует утвержденной учетной политике

СТОИМОСТНАЯ ОЦЕНКА 
1

2

3





АУДИТОРСКОЕ УТВЕРЖДЕНИЕ
№ п/п 
Описание средств
Ссылка

КАТЕГОРИЯ АУДИТОРСКИХ ДОКАЗАТЕЛЬСТВ

внутреннего контроля
на РД


НДС ПО ПРИОБРЕТЕННЫМ ЦЕННОСТЯМ

26.
Налоги на добавленную стоимость в необходимых случаях рассчитываются надлежащим образом и отражаются в бухгалтерском учете

ПОЛНОТА 
1

2

3





27.
НДС по приобретенным ценностям и по реализованным отражается в бухгалтерском учете в соответствии с действующим порядком

СУЩЕСТВОВАНИЕ 
1

2

3





28.
Необходимые налоговые отчеты и декларации готовятся и подаются своевременно

ПОЛНОТА 
1

2

3






ЗАТРАТЫ В НЕЗАВЕРШЕННОМ ПРОИЗВОДСТВЕ (ИЗДЕРЖКАХ ОБРАЩЕНИЯ)

29.
Остатки незавершенного производства периодически обновляются

ПОЛНОТА
1

2

3





30.
Данные бухгалтерского учета, относящиеся к незавершенному производству изменяются по мере выхода готовой продукции

СУЩЕСТВОВАНИЕ
1

2

3





АУДИТОРСКОЕ УТВЕРЖДЕНИЕ
№ п/п 
Описание средств
Ссылка

КАТЕГОРИЯ АУДИТОРСКИХ ДОКАЗАТЕЛЬСТВ

внутреннего контроля
на РД

31.
Регулярно производятся инвентаризации незавершенного производства и сверки с данными бухгалтерского учета

СУЩЕСТВОВАНИЕ 
1

2

3






ДЕНЕЖНЫЕ СРЕДСТВА

32.
Руководство регулярно контролирует сверку операций по счетам в банках и по данным бухгалтерского учета

ПОЛНОТА 
1

2

3





33.
Регулярно проводятся инвентаризации кассы и сверки с данными бухгалтерского учета

СУЩЕСТВОВАНИЕ 
1

2

3





34.
Движение наличных денежных средств санкционируется руководством и соответствующим образом отражается в бухгалтерском учете

СУЩЕСТВОВАНИЕ И ПОЛНОТА
1

2

3






ВЫРУЧКА ОТ РЕАЛИЗАЦИИ И ДЕБИТОРСКАЯ ЗАДОЛЖЕННОСТЬ 

ПОКУПАТЕЛЕЙ И ЗАКАЗЧИКОВ

35.
За все отгруженные товары или оказанные услуги выставляются счета

ПОЛНОТА 

(ВЫРУЧКА ОТ РЕАЛИЗАЦИИ)
1

2

3





АУДИТОРСКОЕ УТВЕРЖДЕНИЕ
№ п/п 
Описание средств
Ссылка

КАТЕГОРИЯ АУДИТОРСКИХ ДОКАЗАТЕЛЬСТВ

внутреннего контроля
на РД

36.
Все счета фиксируются в учете

ПОЛНОТА 

(ВЫРУЧКА ОТ РЕАЛИЗАЦИИ)
1

2

3





37.
Счета выставлены в правильных суммах

ПОЛНОТА 

(ВЫРУЧКА ОТ РЕАЛИЗАЦИИ)
1

2

3





38.
Списание дебиторской задолженности утверждается руководством и оформляется надлежащим образом

СТОИМОСТНАЯ ОЦЕНКА

(ДЕБИТОРСКАЯ ЗАДОЛЖЕННОСТЬ)
1

2

3





39.
Реализация не отражается, пока не произведена отгрузка товаров (оказание услуг)

СУЩЕСТВОВАНИЕ

(ДЕБИТОРСКАЯ ЗАДОЛЖЕННОСТЬ)
1

2

3





40.
Суммы в погашение задолженности поступают полностью и надлежащим образом проводятся по кредиту счетов

СУЩЕСТВОВАНИЕ 

(ДЕБИТОРСКАЯ ЗАДОЛЖЕННОСТЬ)
1

2

3





АУДИТОРСКОЕ УТВЕРЖДЕНИЕ
№ п/п 
Описание средств
Ссылка

КАТЕГОРИЯ АУДИТОРСКИХ ДОКАЗАТЕЛЬСТВ

внутреннего контроля
на РД

41.
Данные аналитического учета по дебиторской задолженности (расчеты с покупателями) регулярно выверяются

СУЩЕСТВОВАНИЕ 

(ДЕБИТОРСКАЯ ЗАДОЛЖЕННОСТЬ)
1

2

3





42.
Руководство регулярно проверяет и контролирует данные по дебиторской задолженности

ОЦЕНКА

(ДЕБИТОРСКАЯ ЗАДОЛЖЕННОСТЬ)
1

2

3






КРЕДИТОРСКАЯ ЗАДОЛЖЕННОСТЬ ПОСТАВЩИКОВ И ПОДРЯДЧИКОВ

43.
Обязательства поставщикам отражаются в учете только при наличии подтверждения получения материальных ценностей или пользования услугами

СУЩЕСТВОВАНИЕ
1

2

3





44.
Обязательства поставщикам проводятся в бухгалтерском учете надлежащим образом

ПОЛНОТА
1

2

3





45.
Сведения о задолженности, полученные от поставщиков, регулярно сверяются с данными учета и по результатам полученной информации принимаются надлежащие меры 

ПОЛНОТА
1

2

3





АУДИТОРСКОЕ УТВЕРЖДЕНИЕ
№ п/п 
Описание средств
Ссылка

КАТЕГОРИЯ АУДИТОРСКИХ ДОКАЗАТЕЛЬСТВ

внутреннего контроля
на РД

46.
Данные аналитического учета по кредиторской задолженности (расчеты с поставщиками) регулярно выверяются

ПОЛНОТА 
1

2

3




ЗАРАБОТНАЯ ПЛАТА И ДРУГИЕ ВЫПЛАТЫ

47.
Все расходы по оплате труда являются обоснованными

СУЩЕСТВОВАНИЕ 
1

2

3





48.
Руководство утверждает ставки (расценки, оклады) оплаты

СУЩЕСТВОВАНИЕ 
1

2

3





49.
Основания по которым рассчитывается оплата труда являются обоснованными

СУЩЕСТВОВАНИЕ 
1

2

3





50.
Налоги и платежи, удерживаемые из заработной платы надлежащим образом рассчитываются и отражаются в бухгалтерском учете

СУЩЕСТВОВАНИЕ 
1

2

3





АУДИТОРСКОЕ УТВЕРЖДЕНИЕ
№ п/п 
Описание средств
Ссылка

КАТЕГОРИЯ АУДИТОРСКИХ ДОКАЗАТЕЛЬСТВ

внутреннего контроля
на РД

51.
Расходы на оплату труда правильным образом рассчитываются

СУЩЕСТВОВАНИЕ 
1

2

3



52.
Расходы на оплату труда надлежащим образом проводятся по бухгалтерскому учету

СУЩЕСТВОВАНИЕ 
1

2

3






ПРОЧЕЕ (перечислить в порядке разделов бухгалтерской отчетности и присвоить номера)
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